SZKOLA POLST ANOWANR 1

im. Mikotaja Kopernika

ul. Poniatowskiego 19 Zatgcznik nr 1
05-870 BLONIE do Zarzagdzenia dyrektora szkoty
tel. 22 725 30 48 nr 4/2025/2026 z dnia 29.09.2025 .

Procedura wydawania

e-legitymacji szkolnej, mLegitymacji szkolnej
oraz duplikatu e-legitymacji szkolnej, karty rowerowej
i duplikatow swiadectwa szkolnego oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Btoniu

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16.06.2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1120).

2. Ustawa z dnia 16.11.2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111).

§1

e-Legitymacja szkolna

1. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest
nieodptatnie. Legitymacja szkolna jest karta wykonang z polichlorku winylu (PCV)
formatu ID-1. Doktadny opis i wzér karty legitymacji szkolnej znajduje sie w zatgczniku
nr 4 do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16.06.2023 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukdéw szkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz.
1120).

2. Waznosc¢ e-legitymacji szkolnej opatruje sie w migjscu oznaczonym we wzorze
hologramem wykonanym w technice 2D/3D, o wskazanych w rozporzadzeniu
wymiarach. Grubo$¢ hologramu ma by¢ na tyle mata, ze przy prébie odklejenia ulega
on samodestrukcji. Na hologramie widnieje wizerunek orta ustalony dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej oraz naniesiony w sposoéb trwaty i nieusuwalny rok waznosci
e-legitymacii.

3. Sekretariat szkoty prowadzi ewidencje wydanych e-legitymacji szkolnych.

§2
Warunki jakie musi spetfni¢ zdjecie do e-legitymacji szkolnej
Aby prawidtowo wygenerowac pliki do e-legitymacji zdjecie musi spetnia¢ takie same kryteria

jak zdjecie do dowodu osobistego lub paszportu (https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-
granice/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu):

1. zdjecie kolorowe, o wymiarach 35x45 mm,

2. wykonane na jednolitym jasnym tle, z rwnomiernym oswietleniem, majgce dobra
ostrosc,

3. obejmowac wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkoéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80 % fotografii,

4. osoba na zdjeciu powinna by¢ bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami,
powinna patrze¢ na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami,



5. zdjecie powinno by¢ w formacie .jpg lub .jpeg, o rozmiarze maksymailnie 1 MB
i w wymiarach 496 pikseli (wysokos¢) x 354 pikseli (szerokosc), zdjecie powinno by¢
aktualne — zrobione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed wyrobieniem e-legitymacii.

6. W celu wyrobienia e-legitymacji szkolnej lub jej duplikatu rodzice muszg dostarczy¢
zdjecie dziecka w formie elektronicznej na adres: sekretariat@sp1.blonie.pl
W temacie wiadomosci nalezy wpisac imie i nazwisko ucznia oraz klase.

§3

mLegitymacja

1. Uczen posiadajacy wazng papierowg czy elektroniczna legitymacje szkolng moze otrzymaé
dostep do aplikacji mLegitymacja szkolna opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Do
uruchomienia aplikacji konieczne jest urzadzenie z systemem Android oraz iOS. Aplikacja
moze by¢ aktywowana tylko na jednym urzadzeniu mobilnym w ciaggu 30 dni od momentu
wygenerowania w systemie.

2. mlLegitymacja udostepniana jest bezptatnie. Potrzebna jest zgoda rodzicow na jej
wydanie ale nie w formie wniosku — szkota wydaje jg domysinie, chyba, ze rodzice ucznia
zgtoszg sprzeciw. Szkota ma obowigzek wydac¢ mlLegitymacje kazdemu uczniowi z numerem
PESEL, ale rodzice moga nie wyrazi¢ zgody na jej posiadanie w aplikacji mObywatel.

3. Okres waznosci mLegitymacji jest tozsamy z okresem waznosci wydanej wczesnigj
wersji papierowej lub elektroniczne;j.

4. mlLegitymacja jest uniewazniana w trakcie roku szkolnego:

e w przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego
dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktéorym przechowywana byta
mLegitymacja szkolna,

e w przypadku utraty waznosci wydanej uczniowi legitymacji szkolnej badz przejscia
ucznia do innej szkoty.

5. Zdarzenia wymienione wyzej nalezy natychmiast zgtosi¢ w sekretariacie szkoty wypetniajgc
wniosek stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

§4
Zasady wydawania duplikatow e-legitymacji szkolnej
1. W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapic¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolne;j.
2. Wzér wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszej procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

3. Zdjecie dziecka nalezy przestaé w elektronicznie na adres: sekretariat@sp1.blonie.pl
W temacie wiadomosci nalezy wpisac imig i nazwisko ucznia oraz klase.




4. Za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optat skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

Z chwila otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat e-legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy zwréci¢ go do sekretariatu szkoty.

o
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Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

§5

Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej

——h

W przypadku utraty karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora szkoty
Z pisemnym wnioskiem z podaniem przyczyny ubiegania sig o duplikat.

2. Wzér wniosku o wydanie duplikatu karty rowerowej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej
procedury - do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie.

=

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

5. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat karty rowerowej. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy zwréci¢ go do sekretariatu szkoty.

§6
Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
swiadectwa szkolnego.

2. Wzér wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszej procedury. Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

3. Zawydanie duplikatu swiadectwa pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt za 1 szt.

4. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa szkolnego - do 14 dni roboczych jezeli
przediozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna
uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciggu 14 dni (brak wzornika Swiadectwa)
zainteresowany informowany jest na pismie przez sekretariat szkoty o terminie
wystawienia duplikatu.

5. Jesli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

6. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescia oryginalnego dokumentu.
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7. Na pierwszej stronie u géry umieszcza sie wyraz ,Duplikat”. Na koficu dokumentu
wyrazy ,oryginat podpisali”, wymienia sie nazwiska osob, ktére podpisaty oryginat
Swiadectwa. Jesli podpisy sg nieczytelne stwierdza sie nieczytelnos¢ podpiséw. Obok
zamieszcza sie date wydania duplikatu $wiadectwa i opatruje pieczecig urzedowa.

§6

1. Traci moc ,Procedura wydawania duplikatéow legitymacji szkolnej, karty rowerowe;j,
$wiadectwa szkolnego i pobierania optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej nr 1
im. Mikotaja Kopernika w Btoniu” wprowadzong jako Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
dyrektora szkoty nr 8/2013/2014.

2. Procedura wydawania e-legitymacji szkolnej, mLegitymacji szkolnej oraz duplikatu
e-legitymacji szkolnej, karty rowerowej iduplikatow Swiadectwa szkolnego oraz
pobierania optat za te czynnos$ci w Szkole Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika
w Btoniu stanowigca Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 4/2025/2026 z dnia 29 wrzesnia
2025 r. wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREK ZKOLY
»
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Zatgeznik nr 1 Procedury wydawania
e-legitymacji, mLegitymaciji szkolnej
oraz duplikatu e-legitymacji szkolnej,
karty rowerowej

i duplikatéow swiadectwa szkolnego
oraz pobierania opfat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 1

im. Mikotaja Kopernika w Bieniu

Btonie, dnia .......................

(imiona i nazwisko rodzicéw)

Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 1
im. Mikotaja Kopernika

w Bloniu

Whniosek o wydanie duplikatu e-legitymaciji

Przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrocenia go Szkole Podstawowe;
nr 1im. Mikotaja Kopernika w Btoniu.

Zatgczniki:

1. potwierdzenie przelewu w kwocie 9 zt na konto szkoty nr 44 1020 1055 0000 9102
0262 6273. W temacie przelewu wpisujemy: imie i nazwisko ucznia, klase, ,duplikat
legitymacji”,

2. zwrot zniszczonej legitymacji szkolnej: dotyczy/nie dotyczy.

(czytelny podpis rodzicow)



Zatacznik nr 2 Procedury wydawania
e-legitymaciji, mLegitymacji szkolnej
oraz duplikatu e-legitymacji szkolnej,
karty rowerowej

i duplikatow $wiadectwa szkolnego
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 1

im. Mikotaja Kopernika w Bfoniu

Btonie, dnia ..................

(imiona i nazwisko rodzicow)

Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 1
im. Mikolaja Kopernika

w Bloniu

Whniosek o anulowanie mLegitymacji

Oswiadczam, ze podstawa anulowania mLegitymacji

jesti............

(czytelny podpis rodzicow)




Zatgcznik nr 3 Procedury wydawania
e-legitymacji, mLegitymacji szkolnej
oraz duplikatu e-legitymaciji szkolnej,
karty rowerowej

i duplikatow swiadectwa szkolnego
oraz pobierania opfat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 1

im. Mikotaja Kopernika w Bioniu

...................................................... Btonie, dnia ..................
(imiona i nazwisko rodzicow)

Do Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 1
im. Mikotaja Kopernika

w Bloniu

Whniosek o wydanie duplikatu karty rowerowej

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojej corki/mojego syna
............................................................................................... TTev gl 1 11 —

Przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go Szkole Podstawowe;j
nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Btoniu.

(czytelny podpis rodzicow)



Zatacznik nr 4 Procedury wydawania
e-legitymadji, mLegitymacji szkolnej
oraz duplikatu e-legitymacji szkolnej,
karty rowerowej

i duplikatéow $wiadectwa szkolnego
oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 1

im. Mikotaja Kopernika w Btoniu

...................................................... (=1 (a1 | (306 [ (- [ ———
(imie i nazwisko ucznia/absolwenta)

(adres zamieszkania)

(telefon kontaktowy) Do Dyrektora

Szkoty Podstawowej nr 1
im. Mikotaja Kopernika

w Biloniu

Whniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego

(ukoniczenia szkoty podstawowej, promocyjnego do klasy)

Przyozyna: uteaty orydinail SWIAECIWE! .. messi e oo s e s e s s b s
W/iw $Swiadectwo szkolne zostato wystawione dla: ...
(imie i nazwisko uczennicy/ucznia)
SO - S B L USSR
Do szkoty uczeszczatam/emw latach od ..., O e
Szkote ukonczytam/em w roku szkolnym ...........ccooeiviiiniinnen, f o

Duplikat swiadectwa:
o odbiore osobiscie, 0 odbierze osoba upowazniona przeze mnie na pismie,
0 prosze wystac na adres

(czytelny podpis)

Zatgcznik:
potwierdzenie przelewu w kwocie 26 zt na konto szkoty nr 44 1020 1055 0000 9102 0262
6273. W temacie przelewu wpisujemy: imie i nazwisko, ,duplikat swiadectwa”,
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